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TUTORIAL - SPATIUL PRIVAT VIRTUAL

Persoanele fizice pot opta pentru comunicarea prin mijloace electronice de transmitere la distanta a
actelor administrative fiscale emise in forma electronica de catre organele fiscale din cadrul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, prin accesarea serviciului “Spatiul privat virtual”.

Serviciul “Spatiul privat virtual” consta in punerea la dispozitia persoanelor fizice a unui spatiu virtual,
aflat pe serverele MFP/ANAF, prin intermediul caruia se efectueaza comunicarea electronica a
informatiilor si inscrisurilor intre ANAF si persoana fizica, in legatura cu situatia fiscala proprie a acesteia.

Serviciul “Spatiul Privat Virtual” confera urmatoarele avantaje: este usor de accesat, nu implica nici un
cost, poate fi accesat de pe orice dispozitiv mobil cu conexiune la internet, este disponibil 24h/24h, nu

implica deplasarea la sediul administratiei fiscale sau la oficiul postal pentru a primi un act administrativ
fiscal.

AJFP 1ASI pune la dispozitia contribuabililor in mod gratuit, la sediul institutiei, in spatiul de asteptare de
la mezanin, un calculator conectat la Internet, in scopul inregistrarii in SPV si accesarii tuturor serviciilor

electronice furnizate de ANAF, asigurand totodata si indrumarea corespunzatoare in utilizarea serviciilor
la distanta.



1. Inregistrarea persoanelor fizice
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Spatiu Privat Virtual

Agentia Nationala de Administrare Fiscala Procesul de selectie a persoanelor fizice cu venituri mari care prezinta risc fiscal

”

Serviciul “Inregistrare utilizatori ” — permite inregistrarea in sistem a persoanelor fizice, pentru a se putea
autentifica cu credentiale de tip user/parold, insotite de coduri de autentificare de unica folosinta .

La alegerea optiunii “Inregistrare utilizatori”, contribuabilul isi completeaza datele intr-o pagina web securizat§

(https) si are posibilitatea sa aleaga intre urmatoarele optiuni:

mregisrare utinizacor.

Dacd ati primit din partea Ministeralui Finantelor Puklice, in luna mai 2018, 0 scrisoare cuprinzgand informatii pentru inscrierea dumneavoastrd ca utilizator al
serviciului ,Spatiul Privat vitual" SPY frd a »3 deplasa la unul din sediile Agentiei Mationale de Administrare Fiscald, »a rugam ca pe ecran, in campul "Tipul
de aprobare”, s selectati optiunea "Werificare numar docurment’, iar campul "NMumar document' 5 1l completati co numaral de document notat in scrisoare
in partea din stanoa sus.

CHPIMIF

Prenume (7]
Murme (7]
Tip act de identitate l v

Serie act identitate
Murndr act identitate

Tipul de aprabare .Aprubare Ia ahigeu -

Yerificare numar document

in situatia in care aki optat pentru acest tip d eavoastrd la oricare ghiseu AMAF ih vederes identificirii si finaliz&rii inregistrarii.

Aprobare la ghigeu
Murme utilizator Wetificare numar inregistrare decizie [ 2]

Parold (7]

Confirmare parold

Adresa de email



® Verificare numar document - in situatia in care contribuabilul a primit din partea Ministerului
Finantelor Publice, in luna mai 2018, o scrisoare cuprinzand informatii pentru inscrierea ca utilizator al
serviciului ,Spatiul Privat Virtual” SPV, selecteaza optiunea "Verificare numar document”, campul
"Numar document" si il completeaza cu numarul de document notat in scrisoare in partea din stanga
Sus.

® Aprobare la ghiseu - implica deplasarea la organul fiscal in termen de 10 zile de la generarea
numarului de Tnregistrare pentru certificarea datelor completate cu Bl/Cl original si copie.

® \/erificare numar inregistrare decizie - prin completarea numarului de inregistrare a unei decizii
emise de ANAF.

Dupa inregistrarea cu succes, persoana fizica se poate autentifica pentru a accesa serviciul “Spatiul
privat virtual”.

2. Autentificarea cu user/parola

Pe pagina principala se alege butonul de autentificare cu username :
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Spatiu Privat Virtual

Agentia Nationala de Administrare Fiscala Procesul de selectie a persoanelor fizice cu venituri mari care prezinta risc fiscal




Se completeaza numele de utilizator si parola

YANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Autentificare username si parola

Utilizator
| |

Parola

Autentificare |

Dupa apasarea butonului “Autentificare”, pe adresa de mail declarata la inregistrare se va primi

codul de siguranta ce va trebui completat in pagina urmatoare. Perioada de valabilitate a codului
este specificata in continutul mesajului.

Autentificare username si parola

Va rugam introduceti codul de sigurantd receptionat |z adresa de e-mail declaratd, de la adresa
Autentificare SpatiuPrivat@anaf.ro,

Acest cod de sigurant expira dupd 300 secunde.

| Au tentificare



Documente ce pot fi comunicate prin serviciul “Spatiul privat virtual” -

A) documente emise de organul fiscal si comunicate contribuabilului
Automat - Decizii de impunere anuale aferente veniturilor realizate incepand cu anul 2013 si
emise dupa data de 1 septembrie 2014;

La cererea contribuabilului

1. Situatia contributiilor de asigurari sociale declarate de catre angajatori;
2. Duplicat recipisa

3. Situatia interogarilor efectuate de banci

4. Istoric activitati in Spatiul Privat Virtual

5. Nota obligatiilor de plata

6. Situatia obligatiilor de plata

7. Registru intrari-iesiri in Spatiul Privat Virtual

Adauga solicitare:

Cod ldentificare Fiscala 2601117226801 v
Tip Document D112Contrib v
D112Contrib

Duplicat Recipisa
InterogariBanci

Istoric Spatiu Virtual
Mota obligatiilor de plata
Obligatii de plata
Reqistru intrari-iesin

Cui Sediu secundar (pui)

Luna Raportare




Documentele emise de MFP/ANAF se semneaza cu certificatul digital calificat al MFP.

Pentru verificarea autenticitatii si integritatii documentelor emise se acceseaza sectiunea disponibila pe
portalul ANAF

ANAF|>|Servicii online|>|Verificare documente electronice eliberate in Spatiul Privat Virtual

VERIFICARE DOCUMENTE ELECTRONICE ELIBERATE IN SPATIUL PRIVAT
VIRTUAL

VERIFICARE DOCUMENTE ELECTRONICE

Scopul aplicatiei este de a se expune public detindtorului de drept documentul din Spatiul Public Virtual. In aceast sectiune sunt expuse doar o anumiti categorie de
documente din Spatiul Public Virtual, respectiv adeverinta de venit si CAF.

Pentru verificarea autenticitatii si integritati documentelor emise de Ministerul Finantelor Publice, urmariti instructiunile pentru validarea semnaturii si descarcati certificatul
autorititii de certificare MFP.


http://www.anaf.ro/

3. Depunerea "Declaratiei unice privind impozitul pe venit si contributiile sociale datorate de persoanele fizice”

Daca persoana fizica are obligatia depunerii "Declaratiei unice privind impozitul pe venit si contributiile
sociale datorate de persoanele fizice" si este utilizator SPV cu user si parola, poate depune declaratia prin
Spatiu Privat Virtual, accesand sectiunea Declaratii/Completare declaratii/Declaratia unica.

YANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala

| Spatiu privat

e permite vizualizarea si consultarea situatjilor dumng:

Formular de contack et informatii si documente inir-un mod simplu si eficient.

. . . r— Lo o -
Senviciul Spatiul Flkac ratie unica cum pentru persoanele fizice si persoanale juridice din toata tar

+ Pentru a benefici iul Privat Virtual in conditii optime, va rugam consultati sectiune

Instructiuni

Completare declaratii

» Prin Spatiul Privat vinwan pou i uepuse viine Declaratia 200 de venit, Declaratia 220 privind venitul estimat/n
din impozitul pe venit. Toate d-ftaliile le gjasi’;i la fecﬁunea"'Declamﬁi", meniul "Instruc:giuni". )
* Pentru a sesiza orice problema de natura fiscala, necorelari de date, inadvertente fata de sumele de plata afis
prin email.

* Pentru verificarea autenticitatii si integritatii documentelor emise de Ministerul Finantelor Publice, urmariti insir
certificatul autoritatii de cerificare MFP.



Se deschide pagina de depunere a declaratiei:
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Mesaje UHilizator curent: - Instrument autentificare: User si Parola Deconectare

Declaratii

Bine afj venit in Spatjul Privat Virtual! Serviciul online care permite vizualizarea si consultarea situatjiilor dumneavoastra fiscale si care va da posibilitatea s interactionati cu
Formular de contact autoritafile fiscale online, s& cereti 5i 53 transmiteti informatii 5i documente intr-un mod simplu si eficient.

Serviciul Spatiul Privat Virtual este disponibil acum pentru persoanele fizice si persoansle juridice din toata tara.

Pentru a beneficia de utilizarea serviciului Spatjul Privat Virtual in conditii optime, va rug&m consultati sectiunea Termeni si conditii.

Prin Spatiul Privat Virtual pot fi depuse online Declarafia 200 de venit, Declaratia 220 privind venitul estimat/norma de venit si Declaratia 230 privind redireciionarea a 2% din
impozitul pe venit. Toate detaliile le gasitj 1a sectiunea "Declaratji’, meniul “Instructiuni”.

Pentru a sesiza orice problema de natura fiscald, necorelari de date, inadvertente fata de sumele de plata afisate, etc. accesati link-ul aferent Formularului de asistenta prin email.
Pentru verificarea autenticitatii si integritafii documentelor emise de Ministerul Finantelor Publice, urmériti instructiunile pentru validarea semnaturii si descarcati certificatul
autoritaii de certificare MFP.

Profil utilizator

ANAF - R55

Termeni 5i conditii

Puteti depune Declaratia unica doar in nume propriu, astfel:

"

Aveti optiunea de a completa singur formularul PDF sau sa solicitati precompletarea acestuia cu datele existente in bazele noastre de date din declaratiile
depuse anterior. In situatia in care solicitati precompletarea formularului, aveti obligatia de a modifica datele precompletate in mod corespunzator (daca
acestea nu reflecta situatia dvs) si sa completati toate datele in rubricile corespunzatoare din formular.
Ulterior completarii formularului, aveti obligatia de a il valida.
Daca primiti erori de validare, veti corecta datele inscrise, veti valida din nou formularul si il veti salva.
Ulterior salvarii, veti alege formularul prin apasarea butonului "Alege fisier" (Browse) si il transmiteti prin apasarea butonului "Transmitere declaratie™
= Daca apare o eroare la depunere, pe ecran se afiseaza textul: "Declaratia dumneavoastra nu au putut fi preluata. Va rugam sa reincercati si daca
eroarea persista sa ne scrieti prin intermediul formularului unic de contact. Specialistii nostri va vor raspunde in cel mai scurt timp posibil.";
= Daca depunerea se face cu succes, veti primi index-ul de depunere;
Se acceseaza sectiunea Mesaje, unde veti primi:
1. Recipisa cu rezultatul depunerii. Daca in recipise sunt afisate erori, declaratia nu se considera depusa si este necesare redepunerea acesteia dupa ce
ati corectat-o;
2. Declaratia transmisa, semanta cu certificatul digital al MFP - doar daca recipisa este fara erori de validare.

.

"

.

.

Recomandam descarcarea pe statia proprie a documentelor, findca acestea sunt disponibile in sectiunea Mesaje doar 60 de zile de la publicare.

Browse...

Transmitere declaratie



Declaratia se poate descarca din aceasta pagina, sau de pe portalul ANAF, sectiunea Servicii online/Declaratii
electronice/Descarcare declaratii. Pentru a veni in ajutorul contribuabililor, in primele doua saptamani, va fi disponibila o
fereastra ce se va afisa la accesarea SPV, cu link-ul catre pagina de descarcare a declaratiei unice:

YANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Spatiu Privat

Mesaje Utilizator curent: - Instrument autentificare: User si Parola

Declaratii

Bine atj venit in Spatiul Privat Virtual! Serviciul online care permite vizualizarea gi consultarea situatiilor dumneavoastra fiscale si care va da posibilitatea sa interactionati
Formular de contact cu autoritatile fiscale enline, sA cerefi si 53 transmitefi informatii sl documente intr-un mod simplu i eficient.

Serviciul Spatiul Privat Virtual este disponibil acum pentru persoanele fizice din toata tara.

» Pentru a beneficia de utilizarea serviciului Spatjul Privat Virtual in conditii opfime, va rugdm consultati sectiunea Termeni si conditji.

Prin Spatiul Privat Virtual pot fi depuse online Declaratia 200 de venit, Declaratia 220 privind venitul estimat/norma de venit si Declaratia 230 privind redirecionarea a 2%
din impozitul pe venit. Toate detaliile le gasiti la sectiunea "Declaratii®, meniul "Instructiuni”.

* Pentru a sesiza orice problema de naturd fiscald. necorelar de date. inadvertente fatd de sumele de platd afigate, etc. accesafj link-ul aferent Formularului de asistenta
ANAF - RS5 prin email.

Profil utilizator

Editare profil utilizator

{pentru posesorii de
certificat)

Declaratie unica

= Pentru verificarea autenticitatii si integ
certificatul autoritatii de ceriificare MFI

@ . urmariti instructiunile pentru validarea semnaturii si descarcati

Termeni si conditii

Pentru depunerea declaratiei unice,

accesati 'i'i'ﬁ'l'c':'l.'.l}‘.

I

~
inchide . -
- ce disponibile:

Elimina Filtre

Mesaje

10



VA MULTUMIM!

Va informdm cd ANAF oferd o serie de servicii contribuabililor care faciliteazd accesul la informatii si indeplinirea obligatiilor

fiscale, dupd cum urmeaza:

- Pentru a beneficia de indrumare si asistenta cu caracter general, in domeniul fiscal, puteti apela Call-center-ul ANAF la
numadrul de telefon: 031.403.91.60;

- Daca intGmpinati erori tehnice la depunerea declaratiilor fiscale, va rugdm sa reincercati si daca eroarea persistd sa ne
scrieti prin intermediul formularului unic de contact — categoria solicitdrii Asistenta tehnica servicii informatice

- Pentru consultarea sesiunilor de indrumare si asistenta privind inregistrarea persoanelor fizice in Spatiul Privat Virtual si
completarea declaratiei unice, puteti accesa sectiunea ANAH|Asistentd contribuabili{>lPersoane juridicelslintrebdri si

raspunsuri pe Facebook disponibila pe portalul ANAF

- ANAF a pus la dispozitia persoanelor fizice, persoanelor juridice si altor entitdti fara personalitate juridica, Serviciul
"Spatiul privat virtual" (SPV), prin intermediul cdruia se efectueazd comunicarea electronicd a informatiilor si inscrisurilor

intre Agentia Nationald de Administrare Fiscald si persoana fizicd, persoana juridica sau altd entitate fard personalitate

juridicd in legdturd cu situatia financiard sau fiscald proprie a acesteia.

Material informativ revizuit si completat de

Biroul Asistentd pentru Contribuabili

Administratia Judeteand a Finantelor Publice lasi - Mai 2018

*sursa portal ANAF - Instructiuni inregistrare utilizatori si utilizare spatiul privat persoane fizice
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